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ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении классного журнала 

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
им. Л.Н.Толстого 
(с изменениями и дополнениями)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Положение о ведении классного журнала разработано в соответствии со ст. 28 п. 10,11 Закона «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Типовым положением об

общеобразовательном учреждении (утвержденной Постановлением Правительства

Российской Федерации от 19.03.2001 N 196 с изменениями), методическими рекомендациями по ведению журналов в I-XI классах общеобразовательных учреждений.
1.2. Классный журнал (далее – журнал) является государственным документом, и ведение его обязательно для каждого учителя, классного руководителя согласно установленным правилам.

1.3. К ведению журналов допускаются только педагогические работники, проводящие уроки в конкретном классе, а также административные работники, курирующие работу конкретного класса. 

1.4. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с классным журналом. 

1.4. Классный журнал рассчитан на учебный год. Учебный год, наименование общеобразовательного учреждения и класс (группа) указываются на титульном листе журнала. Журналы параллельных классов нумеруются литерами, например. 1 «А», 1 «Б», 5 «В», 5 «Г».

1.5. В классном журнале подлежит фиксации только то количество уроков, которое соответствует учебному плану и подлежит оплате. Распределение страниц в журнале осуществляется в соответствии с количеством часов в неделю, выделяемых учебным планом общеобразовательного учреждения на изучение конкретного учебного предмета. Количество страниц на предмет распределяется следующим образом: 
 1час в нед. – 2 стр.
 2 часа в нед. – 4 стр.
 3 часа в нед. – 5 стр. (иностранный язык – 6 стр.)
 4 часа в нед. – 6 стр.
 5 часов в нед. – 8 стр.

6 часов в нед. – 10 стр.

Предметы, при изучении которых учащиеся  делятся на подгруппы, следует заполнять со страницы 48 (5-9классы)  и со страницы  53(10,11 классы).

II. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ КЛАССНЫХ ЖУРНАЛОВ
2.1.  Классный журнал заполняется учителем в день проведения урока.

2.2. Записи в журнале должны вестись на русском языке.
2.3. Все записи в классном журнале должны вестись четко и аккуратно, с использованием шариковой ручки синего цвета, аккуратно, без исправлений; нельзя использовать корректирующие средства, карандаш.
2.4. Название учебного предмета записывается в соответствии с названием, указанным в  учебном плане школы. Названия предметов в оглавлении записываются с прописной (большой) буквы. На страницах, выделенных для конкретных предметов, наименование предмета пишется со строчной (маленькой) буквы полностью (например: алгебра и начала анализа, физическая культура, мировая художественная культура, основы безопасности и жизнедеятельности и т.д.).  
2.5. Фамилия, имя, отчество учителя прописываются полностью.
2.6. На левой стороне журнала записывается дата проведения урока. Дата проведения урока прописывается арабскими цифрами не через дробь (например, 11.09). Если уроки сдвоены, то ставятся две даты. Даты на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. 
2.7. На правой стороне страницы журнала записывается число (арабскими цифрами) и тема пройденного на уроке материала в соответствии с календарно-тематическим планированием. При записи темы урока допускается сокращение слов. При проведении сдвоенных уроков записываются темы каждого урока отдельно. Прочерки, обозначающие «повтор», запрещены. Количество проведённых уроков и соответствующие им записи должны совпадать.
2.8. В журнале указываются не только темы уроков, но и темы контрольных, самостоятельных, лабораторных, практических работ. Например: Контрольная работа№2 «Сложение и вычитание трёхзначных чисел».
2.9. Исправление отметок  не допускается. В случае выставления учителем ошибочной оценки необходимо ее зачеркнуть, рядом поставить правильную и сделать запись на этой странице следующего содержания: дата, у ФИО ученика (цы) оценка «4» (четыре), исправлена на оценку «3» (три). Данная запись фиксируется учителем-предметником и без подписи директора общеобразовательного учреждения, заверенной печатью, является недействительной. Злоупотребления учителя, допускающего систематические исправления, фальсифицирующие истинную картину знаний учащегося, являются серьезным нарушением. В случае обнаружения вышеуказанных нарушений директор школы обязан потребовать от учителя письменного объяснения и применить к нему меры дисциплинарного воздействия. Если исправления сделаны в «Сводной ведомости учёта успеваемости», то запись делает классный руководитель, заверяя её школьной печатью и подписью директора.

       2.10. При выставлении отметок учителю разрешается записать только один из следующих символов «2», «3», «4», «5», «н» (в случае фактического отсутствия ученика в данный день). Выставление в журнале точек, отметок со знаком «-», «/» (кроме русского языка и литературы) и других знаков не допускается. Не рекомендуется выставление неудовлетво​рительных оценок в первые уроки после длительного отсутствия учащихся (3-х и более уроков).

     2.11. В первом классе начальной школы исключается система балльного (отметочного) оценивания. Во втором классе начальной школы оценки должны выставляться со второй учебной четверти.
     2.12. Отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда проводилась работа. Запрещается выставлять оценки задним числом. Оценки за письменные работы выставляются в сроки, оговоренные в «Положении о поверке тетрадей».
    2.13. Выставление в одной клеточке двух отметок допускается только на уроках русского языка и литературного чтения (в начальной школе), русского языка и литературы (в основной и старшей школе). Оценки в этом случае выставляются двумя цифрами в одной клетке (4/3, 5/4).
    2.13. Для объективной аттестации учащихся за четверть и полугодие необходимо наличие не менее трех оценок при 1-часовой недельной учебной нагрузке по предмету и не менее 5  при учебной нагрузке 2-х и более часов в неделю с обязательным учетом качества знаний учащихся по письменным, лабораторным и практическим работам. Это особенно важно соблюдать по таким предметам, как русский язык, литература, математика, физика, химия.
2.14. Итоговые оценки за каждую учебную четверть и полугодие выставляются в столбец, следующий непосредственно за столбцом даты последнего урока.

          2.15. Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последнее полугодие, четверть.
         2.16. Занятия, проводимые по индивидуальным учебным планам (ИУП), фиксируются в отдельном журнале. Журнал ИУП оформляется с соответствии с настоящим Положением о ведении классного журнала. Оценки (четвертные, полугодовые, годовые) переносятся в классный журнал.

        2.17. Отсутствующие обучающиеся отмечаются буквой «н». Дата отсутствия обучающегося и количество пропущенных уроков, отмеченные на странице предмета, должны совпадать с информацией на странице «Сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися». Не допускаются факты выставления оценок в тот день, когда обучающийся отсутствовал в школе.

     2.18. На занятиях по иностранному языку, технологии, информатике, физической культуре  класс при наполняемости свыше 20 учащихся делится на две группы. Записи ведутся каждым учителем, ведущим подгруппу класса.
    2.19. В графе «домашнее задание» учитель указывает содержание задания, страницы, номера задач, упражнений, параграфов (в т.ч. из сборников дополнительного материала, если таковой используется с указанием сборника), а также отражает характер выполнения (читать, рассказывать, выучить наизусть и т.д.); домашние задания должны носить дифференцированный характер, включать индивидуальную работу с обучающимися, что также отражается в данной графе, например, подготовка рефератов, докладов, сообщений, презентаций, проектов, повторение пройденного материала и т.д. В первом классе (начальная школа) рекомендуется не задавать домашних заданий.
    2.20.
  Домашнее задание обязательно  дается обучающимся с учётом возможностей их выполнения в соответствии с СанПином.
3. ОБЯЗАННОСТИ КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ.

3.1. Классный руководитель заполняет в журнале:

· титульный лист (обложку); (Приложение №1)

· оглавление (по списку, который предоставляет заместитель директора по УВР, классный руководитель записывает наименование всех предметов, изучаемых в классе, с указанием страниц в классном журнале. Названия предметов пишутся, в строгом соответствии с учебным планом школы);

· название предметов на соответствующих страницах (пишется с маленькой буквы), фамилия, имена, отчества учителей указываются полностью;
· списки учащихся на всех страницах (допускается сокращенное написание имени);

· общие сведения об учащихся. При заполнении страницы используются данные из личных дел, оперативная и полная информация о месте работы родителей (если графы журнала предусматривают данные сведения), домашнем адресе обучающихся (месте фактического проживания с указанием служебных и домашних телефонов). Сведения данного раздела обновляются по мере необходимости. Недопустимо формальное заполнение данной страницы в начале учебного года путем переписывания информации из журналов прошлых лет;

· сведения о количестве пропущенных уроков; 

· сводную ведомость посещаемости (страница заполняется классным руководителем на основании данных в классном журнале и по медицинским справкам в конце учебной четверти, учебного года);
· сводную ведомость успеваемости . 

В графу «Решение педагогического совета (дата и номер)» классным руководителем вносятся следующие записи:

- переведен в 8 класс, протокол от __ №___;

- условно переведен в 8 класс, протокол от __№___;

- оставлен на повторное обучение, протокол от ___ №___;

- выбыл в другое общеобразовательное учреждение в течение учебного года, ___с ___(указать дату выбытия), приказ от ___ № ___;

- выдан аттестат об основном общем образовании, протокол от ___№____;

- выдан аттестат об основном общем образовании с отличием, протокол от ___№____;

- выдан аттестат о среднем (полное) общем образовании, протокол от ____ №____;

- - выдан аттестат о среднем (полное) общем образовании с отличием, протокол от ____ №____;

- выдана справка об обучении в общеобразовательном учреждении, протокол от ____№____;

- выдано свидетельство об обучении в ОУ (для детей занимающихся по адаптированным программам), протокол от ___№ ____.
· сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях;

· листок здоровья: список, сведения об обучающихся, освобожденных по состоянию здоровья от посещения уроков физической культуры на весь учебный год, сведения об обучающихся, имеющих рекомендацию врача о занятиях физической культурой в специальной медицинской группе. Классный руководитель контролирует заполнение «Листка здоровья» медицинским работником. Сведения, размещенные на этой странице, должны учитываться при выборе рабочего места учащегося, при организации обществено-полезных работ, участия в конкурсах, походах, экскурсиях, требующих большой физической нагрузки.
3.2. Еженедельно в раздел «Учет посещаемости учащимися» записывается количество дней и уроков, пропущенных школьниками. Указывается количество пропущенных уроков и причина пропуска: б- отсутствие по болезни, у- уважительная причина, н- отсутствие по неуважительной и другим причинам. (Пример 5б- учащийся пропустил 5 уроков по болезни);

3.3. В случаях проведения с учащимися занятий в санатории (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку (табель текущих оценок) об обучении в санатории (больнице). При наличии ведомости текущей успеваемости из лечебного учреждения санаторного типа итоговая (четвертная, полугодовая) отметка выставляется с ее учетом.

· .
4. ОФОРМЛЕНИЕ ЖУРНАЛОВ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ.
4.1. В случаях проведения занятий с учащимся на дому учителя-предметники выставляют в классный журнал итоговую оценку на основании журнала надомного обучения, подписанного родителями (законными представителями) учащегося.
5.ОФОРМЛЕНИЕ ЖУРНАЛОВ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ (ЭЛЕКТИВНЫХ) КУРСОВ.
5.1. Журналы факультативных (элективных) занятий, внеклассной деятельности учащихся оформляются в соответствии с данным положением. В журналах обозначается тематика проведенных занятий и посещаемость учащихся. Результаты занятий подводятся по окончании курса. По окончании программы курса выставляется зачет/ незачет.
6. КОНТРОЛЬ И ХРАНЕНИЕ.

6.1.Директор образовательного учреждения:
Несет персональную ответственность за правильность ведения и сохранность классных журналов;
Обеспечивает необходимое количество классных журналов;
Обеспечивает систематический (1 раз в месяц) контроль за правильностью и качеством оформления и своевременностью ведения, устанавливает темы, цели контроля в соответствии с планом внутришкольного контроля.

6.2.Заместитель директора ОУ по учебно-воспитательной работе:
Обеспечивает хранение классных журналов в определенном для этого специальном месте: учительской, кабинете заместителя директора по УВР;
Проводит инструктивные совещания с учителями-предметниками и классными руководителями по разъяснению требований, предъявляемых к ведению журнала, дает указания о четком распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости обучающихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных на каждый предмет в учебном плане школы;
Осуществляет систематический контроль за ведением классных журналов в соответствии с планом внутришкольного контроля;
Заполняет соответствующие графы на странице журнала «Замечания по ведению классного журнала», где указывает дату проверки, цель проверки и замечания. Если замечаний нет, в журнале делается запись: «Замечаний нет».
Замечания по ведению классного журнала вносятся в отдельную справку, а в журнале делается запись «Замечания в справке ВШК № … от … 20… г. По итогам повторной проверки делается отметка об устранении обнаруженных ранее замечаний. Все записи подкрепляются подписью проверяющего (с расшифровкой).

Предлагается делать следующие записи:

	15.09. Цель: Соблюдение правил оформления 
Замечания: учителям математики, истории, географии, классному руководителю        исправить до 22.09.
	  журнала.

	23.09. Повторный контроль. Соблюдение 

Замечания исправлены.
	правил оформления журнала.                         23.09. – выполнено.


6.3.Контролю со стороны администрации школы подлежат:
Оформление титульного листа;
Своевременное оформление страниц «Сведения о пропущенных уроках», «Листок здоровья» и других;
Соответствие списка учащихся алфавитному порядку;
Полноту общих сведений об учащихся и их соответствие данным из личных дел;
Четкость, аккуратность записей;
Распределение и использование страниц, отведенных на предмет;
Периодичность и систематичность оценивания знаний, умений учащихся;
Наличие отметок о посещаемости уроков школьниками;
Запись изученной на уроке темы;
Правильность записи домашнего задания;
Указание тем и количество часов на практические, лабораторные работы, экскурсии;
Своевременность выставления отметок за письменные работы;
Объективность выставления четвертных, годовых, итоговых отметок.

6.4.Рекомендуемые темы проверки классных журналов:
«Соблюдение нормативных требований к оформлению классных журналов»;
«Система опроса и объективность выставлений отметок за четверть, полугодие, учебный год»;
«Выполнение учебной программы по предмету и ее практической части (нормы контрольных работ)»;
«Характер и объем домашних заданий. Соответствие гигиеническим требованиям СанПиН»;
«Промежуточная аттестация учащихся по предмету»;
«Показатели успешности обучения и посещаемость учебных занятий учащимися группы риска»;
«Своевременность и правильность оформления классных журналов».

6.5. Кроме указанных выше обязательных проверок классного журнала могут быть ещё целевые проверки, а также проверки, проводимые финансовыми органами. 

6.6. В конце каждой учебной четверти журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи замены уроков (если таковые были).

 

6.7. В конце каждого учебного года классный руководитель сдает журнал заместителям директора. После проверки  журнала заместитель директора производит запись: «Журнал проверен и  принят для сдачи в архив. Дата. Подпись» .
6.8. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.
Приложение 1

Классный журнал

5 «А» класса

Муниципального бюджетного общеобразовательного
 учреждения им.Л.Н.Толстого 
п. Лев Толстой

Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области
20___ - 20 __у.г.

Для филиалов
Классный журнал

5  класса
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
им.Л.Н.Толстого филиала в с. Домачи
Лев-Толстовского муниципального района Липецкой области
20___ - 20 __у.г.
Если не хватает строк, то разлиновать простым карандашом.
С положением
 о ведении классного журнала в муниципальном бюджетном учреждении
 им. Л.Н.Толстого п. Лев Толстой  в 2018-2019 уч.году

ознакомлены:
	№п/п
	Дата
	Фамилия, имя, отчество
	роспись

	1
	
	Селиванова Маргарита Ивановна
	

	2
	
	Ряховская Наталья Михайловна
	

	3
	
	Климова Татьяна Геннадьевна
	

	4
	
	Кузнецова Татьяна Анатольевна
	

	5
	
	Воробьева Ольга Андреевна
	

	6
	
	Вобликова Светлана Витальевна
	

	7
	
	Захарова Татьяна Ивановна
	

	8
	
	Иванова Татьяна Олеговна
	

	9
	
	Михейкина Ирина Дмитриевна
	

	10
	
	Москалева Надежда  Николаевна
	

	11
	
	Медведева Людмила Алексеевна
	

	12
	
	Пахомова  Ольга Алексеевна
	

	13
	
	Якушева Светлана Владимировна
	

	14
	
	Шуваева Елена Николаевна
	

	15
	
	Быкова Оксана Васильевна
	

	16
	
	Макеева Екатерина Викторовна
	

	17
	
	Шилова Зарема Николаевна
	

	18
	
	Никифорова Валентина Васильевна
	

	19
	
	Трунтаева Светлана Юрьевна
	

	20
	
	Титов Александр Викторович
	

	21
	
	Цуканова Светлана Александровна
	

	22
	
	Карикова Татьяна Андреевна 
	

	23
	
	Колмыкова Светлана Сергеевна
	

	24
	
	Мазина Лидия Николаевна
	

	25
	
	Крылова Ольга Александровна
	

	26
	
	Медведева Евгеньевна Андреевна.
	

	27
	
	Симонова Наталья Вячеславовна
	

	28
	
	Коннова Наталия Владимировна
	

	29
	
	Худицкая  Ирина Викторовна
	

	30
	
	Власова Тамара Николаевна
	

	31
	
	Демичева Надежда Сергеевна
	

	32
	
	Теплова Ольга Васильевна
	

	33
	
	Филатов Алексей Иванович
	

	34
	
	Алешина Валентина Федоровна
	

	35
	
	Кочетова Наталья Николаевна
	

	36
	
	Бурдакова Людмила Валерьевна
	

	37
	
	Рахманова Ирина Викторовна
	

	38
	
	Козырькова Алла Ивановна
	

	39
	
	Марухина Валентина Васильевна
	

	40
	
	Григорян Маргарита Мкртичевна
	

	41
	
	Сеславинская Галина Николаевна
	

	42
	
	Трушин Владимир Александрович
	

	43
	
	Прибылов Александр Викторович
	

	44
	
	Матюнин Евгений Юрьевич
	

	45
	
	Максимов Александр Викторович
	

	46
	
	Кузнецов Роман Николаевич
	

	47
	
	Булавкин Павел Иванович
	

	48
	
	Стрельникова Надежда Алексеевна
	

	49
	
	Некрылова Татьяна Александровна
	

	50
	
	Самокрутова Ирина Сергеевна
	

	51
	
	Вишняков Сергей Константинович
	

	52
	
	Шибин Борис Васильевич
	

	53
	
	Какалина Татьяна Анатольевна
	

	54
	
	Кулакова Елена Владимировна
	

	55
	
	Буханова Надежда Алексеевна
	

	56
	
	Кочетова Татьяна Сергеевна
	

	57
	
	Ромашина Татьяна Александровна
	

	58
	
	Мартьянова Любовь Ивановна
	

	59
	
	Паршенцева  Валентина Васильевна


	

	60
	
	Фролкина Надежда Михайловна
	

	61
	
	Хохлова Светлана Николаевна
	

	62
	
	Матюнина Светлана Ивановна
	

	63
	
	Колпакова Елена Валентиновна

	

	64
	
	Родионова Елена Геннадиевна
	

	65
	
	Гаврилина Ольга Валерьевна
	

	66
	
	Щетинкина Ольга Александровна
	

	67
	
	Варнавская Татьяна Витальевна
	

	68
	
	Дементьева Светлана Викторовна
	

	69
	
	Гурова Татьяна Александровна
	

	70
	
	Семина Галина Леонидовна
	

	71
	
	Кузовлева Ю.
	

	72
	
	Матюнина Татьяна Сергеевна
	

	73
	
	Фатеева Виктория Вячеславовна
	

	
	
	
	


